LA SECRETARIA ACADEMICA
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 2° APARTADO B FRACCION I, Il Y 3° DE LA
CONSTITUCION, 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° DE LA LEY ORGANICA, AS{ COMO LOS ARTICULOS 5, 6, 11, 12, 13,
14, 15 FRACCION | INCISO A), FRACCION Il INCISO A) PARRAFO PRIMERO, FRACCION 11l INCISO A),
113 FRACCION XXI, XXIl DEL ESTATUTO ORGANICO Y LOS ARTICULOS 1, 2 FRACCION VII, VIII, XIX,
XX, XXXII, XXXV; ARTICULO 20 FRACCION |, 21, 23, 24, 25, 28, 33, 45, 57 FRACCION I, 63, 64 DEL
REGLAMENTO DE ESTUDIANTES, NORMATIVIDAD DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
QUERETARO.

CONVOCA

A través de la
Facultad de Lenguas y Letras

A todos los interesados e interesadas en realizar el EXAMEN DE COLOCACION PARA
EGRESADOS Y PUBLICO EN GENERAL de los CURSOS DE CURRICULARES DE LENGUA
(de lunes a viernes), a participar en el Proceso de Seleccion y Admision en 2025-1, para iniciar
estudios con MODALIDAD PRESENCIAL, EN LINEA (SINCRONICO) O HIBRIDA en el ciclo
escolar enero-junio de 2025, de los diferentes idiomas curriculares bajo las siguientes

BASES GENERALES:

La Universidad, en ejercicio de su autonomia y en busqueda de la eficacia, tiene como objetivo formar
profesionistas Utiles a la sociedad, organizar y realizar investigaciones, generar progreso, difundir y extender
avances del humanismo, la ciencia, la tecnologia y el arte, ademas de contribuir en un ambiente de
participacion responsable, libertad, respeto y critica propositiva al desarrollo, al logro de nuevas y mejores
formas de vida y convivencia humana. En este afan, se invita a participar en el proceso de Seleccion y
Admision para el EXAMEN DE COLOCACION PARA EGRESADOS Y PUBLICO EN GENERAL de
los CURSOS CURRICULARES DE LENGUA (de lunes a viernes), ciclo escolar enero-junio de
2025. Los Cursos de Lengua permiten a los aspirantes un desarrollo profesional acorde a sus expectativas,
atendiendo a los principios de razonabilidad, justicia, equidad e igualdad, lo que conlleva a incrementar el
nivel académico en donde tiene presencia nuestra Institucion.

CAMPUS QUERETARO

Inglés Treinta grupos
Francés Trece grupos
Italiano Dieciséis grupos
Aleman Siete grupos

CAMPUS SAN JUAN DEL RIiO*

Inglés Cinco grupos
Francés Dos grupos
Italiano Un grupo
Aleméan Dos grupos

*El cupo total de aspirantes aceptados por grupo, en Campus San Juan del Rio, varia segun el nivel.

En caso de que algun aspirante falsee datos con la intencién de duplicar sus oportunidades de ingreso para
esta convocatoria, se suspenderan sus derechos para ser alumno hasta en tanto resuelva el pleno del H.
Consejo Universitario de conformidad con lo establecido por el articulo 38 fraccion XXXI del Estatuto
Organico de la Universidad Autonoma de Querétaro.



1.- REQUISITOS PARA SOLICITAR EL EXAMEN:

a)

b)

Tener conocimientos del idioma correspondientes a haber tomado cursos o estudiado minimo 180 hrs.
para acreditar el nivel Basico | (inglés y francés) 6 90 hrs. (italiano y aleman).
No estar inscrito en algin Programa Educativo de TSU, Licenciatura o Posgrado de la UAQ.

2.- PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR EL EXAMEN:

a)

Ingresar a la pagina web de la Facultad (http://fll.uag.mx/index.php/fll-convocatorias) vy
seleccionar el hipervinculo de Pre-Registro que se encuentra en la convocatoria de Examen de
Colocacion para Egresados y Publico en General, disponible del 04 al 15 de noviembre de 2024.
Completar los formatos con la informacion solicitada. (Si ya ha estado inscrito en los Cursos de
Lengua en el idioma que desea cursar, debera solicitar un examen de reingreso. Revisar
convocatoria de Reingreso a los Cursos de Lengua vy aplicar a esta). Si tiene alguna duda,
primeramente, consultar la informacién en el centro de lenguas de la FLL-UAQ antes de aplicar a
esta convocatoria.

O acudir al Centro de Ensefianza de Lenguas y Culturas (CELyC) de la Facultad de Lenguas y Letras
de la Universidad Autbnoma de Querétaro (Campus Aeropuerto), para realizar el pre registro al
examen con el Personal Asistente de CELYC en un horario de 7:00 am a 3:00 pm y obtener sus
respectivas hojas impresas, las cuales debe conservar hasta terminar el proceso.

b) Al enviar la informacién solicitada, el sistema le proporcionara al aspirante la impresion de ficha-

recibo de pago del examen de colocacion con costo $300.% (Trescientos pesos 00/100M.N.), imprimir
3 (tres) veces el recibo, en donde se indicara el idioma, nimero de solicitud, fecha y hora del examen.

NOTAS:

1. Debera imprimir el recibo de pago del examen y la solicitud de inscripcién al momento del registro,
ya que una vez registrado y después de las fechas del registro el sistema no permite realizar
lareimpresion del mismo.

2. Siya ha estado inscrito en los Cursos de Lengua en el idioma que desea cursar, debera solicitar un
examen de reingreso, revisar convocatoria de Reingreso a los Cursos de Lengua y, NO aplicar a
esta.

3. Siva aplicar a dos idiomas debe hacer el pre-registro para cada uno de forma separada.

c) En el campus donde registre el examen es donde lo presentara y donde también tomara las clases

del idioma seleccionado.

d) Realizar el pago en el banco indicado en el recibo antes de la fecha limite de la aplicacién del

examen.

e) Enviar a méas tardar el 19 de noviembre de 2024, al correo electronico:

3.-E

curriculares.celyc.fll@uag.edu.mx, el recibo pagado y la siguiente informacion:

1.- Nombre completo

2.- Idioma al cual va a aplicar

3.- Correo electrénico

4.- Numero telefénico

5.- Campus en donde tomara el examen y sus clases (San Juan del Rio o Campus Querétaro)

Recibird un correo confirmando la recepciéon de los datos, en caso de no recibirlo puede
comunicarse al teléfono 442 192 12 00 ext. 61320 en horario de 07:00 a 15:00 hrs. de lunes a

viernes.

XAMEN DE COLOCACION:
Se llevara a cabo en el Campus seleccionado (Campus Aeropuerto o San Juan del Rio).


http://fll.uaq.mx/index.php/fll-convocatorias
mailto:curriculares.celyc.fll@uaq.edu.mx

En CAMPUS AEROPUERTO, se llevara a cabo en dos sesiones:

a) Examen escrito: el martes 26 de noviembre de 2024 en forma virtual, habilitado en la plataforma a
partir de las 00:01 hrs. Deshabilitando a las 23:59 hrs. El enlace se enviara un dia antes al correo
gue registre en su pre-registro al examen.

b) Examen oral: el miércoles 27 de noviembre de 2024, en forma PRESENCIAL a las 09:00 hrs. o a las
15:00 hrs. en el edificio del CELyC del Campus Aeropuerto. Llegar 15 minutos antes para recibir
instrucciones.

e Para ambos campus entregar y presentarse para el examen oral con:
1. Copia de identificacion oficial con fotografia: INE, pasaporte vigente, cédula profesional o credencial de
la UAQ vigente.

2. Copia de recibo impreso del examen pagado en el banco correspondiente. Si el banco entrega un
comprobante de pago, pegar en la parte inferior del recibo (sin tapar los datos del alumno).

o El dia del examen no se permitir4 el uso de dispositivos electrénicos, diccionarios o ayuda de otras
personas, esto con el propdsito de ser colocado/a en el nivel que corresponda de acuerdo a sus
conocimientos en el idioma.

¢ No se permite el ingreso al examen después de la hora indicada.
¢ Solo se puede presentar el examen oral cuando se hayan presentado y enviado todas las habilidades del
examen escrito.

En CAMPUS SAN JUAN DEL RIO, se llevara a cabo de forma PRESENCIAL en el Edificio O.
a) Examen escrito: el martes 26 de noviembre de 2024 de las 17:30 hrs. a 19:30 hrs.
b) Examen oral: el martes 27 de noviembre de 2024 a las 17:30 hrs.

Aplica Unicamente para el CAMPUS SAN JUAN DEL RIO lo siguiente:
o Traer lapiz, gomay boligrafo.
o El dia del examen no se permitira el uso de dispositivos electrdnicos ni diccionarios.

NOTAS:

1. Favor de realizar su proceso en el campus correspondiente al que desea ingresar. Una vez seleccionado el
Campus, el aspirante no podra solicitar cambio del mismo.

2. Para ser colocado en algun nivel se requiere presentar ambos exadmenes (oral y escrito). Aplica
para ambos campus.

4.- RESULTADOS:
e Consultar las listas que se publicaran en el Edificio del CELYC y en el Facebook de la FLL

(https://www.facebook.com/FacultadDel enguasYLetrasUaq), el dia 04 de diciembre de 2024.

e A partir de esa fecha, el aspirante contara con un plazo de tres dias habiles (4, 5y 6 de diciembre
de 2024), para manifestar lo que a su derecho convenga en relacién a la publicacién de los
resultados en la Secretaria Académica de la Facultad. Una vez concluido el plazo sefialado no _se
admitird_recurso _alguno_sobre los mismos. No hay revision de examen, Articulo 87 del
Reglamento de Estudiantes de la UAQ.

e En la publicacion de resultados aparecera el procedimiento y los requisitos de inscripcion, solo para
los aspirantes aceptados. La calificacién aprobatoria sera de 8 (ocho) calificacién satisfactoria que
demuestra dominio y aprendizaje del idioma.

e La Universidad, de conformidad con lo previsto en los articulos 33, 62 y 64 del Reglamento de
Estudiantes, se reserva el derecho de abrir grupos que no tengan al menos 5 estudiantes.
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NOTA: En caso de no quedar en ningun nivel, se podréa registrar en los grupos de Nuevo Ingreso en la convocatoria que
se encuentra publicada en: https:/fll.uag.mx/index.php/fll-convocatorias.

Si el aspirante ya fue alumno en el curso al que aspira dentro de la Institucion y cuenta con calificaciones, no
podra realizar nuevamente un proceso de inscripcion o examen de colocacion, de acuerdo a la Normatividad
Universitaria, favor de verificar su situaciéon en el Centro de Lenguas, ubicado en el Edificio del CELYC,
Campus Aeropuerto de lunes a viernes en horario de 07:00 a 15:00 horas.

5.- REQUISITOS DE INSCRIPCION:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7

8)

Original de Acta de Nacimiento.

Original de CURP actualizada

Para Inglés: Certificado Original de Bachillerato (para certificados que son emitidos fuera del Estado
de Querétaro, deberan estar legalizados, si el certificado tiene cédigo QR no es necesario legalizar).
Para Francés, Italiano o Aleman: Certificado Original de Secundaria (para certificados que son
emitidos fuera del Estado de Querétaro, deberan estar legalizados, si el certificado tiene cédigo QR
no es necesario legalizar).

Solicitud de Inscripciéon firmada y con foto pegada. Si en la solicitud encuentra algin error en la
informacion, hacer la correccion con pluma azul, una vez que Servicios Escolares revise la
informacion se actualizaran en el sistema los datos.

Para extranjeros: permiso migratorio vigente para estudiar en el pais.

Para el comprobante de estudios en el extranjero: Acuerdo de revalidacion de bachillerato ante la
Secretaria de Educacién Publica.

Todos los documentos deberan tener el nombre o nombres y apellidos exactamente como aparecen
en el acta de nacimiento.

6.- DEL PRE-REGISTRO DE GRUPO E INSCRIPCION:

Este paso se realiza toda vez que aparezca su nombre en las listas de Resultados del Examen de
Colocacion de acuerdo a las fechas abajo sefaladas.

A)

B)
C)

D)

E)

F)

Del 09 al 10 de diciembre de 2024, debera realizar el PRE-REGISTRO DE GRUPO a través del
correo electrénico: curriculares.celyc.fli@uag.edu.mx, especificando campus al que ingresara.

Una vez seleccionado el grupo y el Campus, el aspirante no podra solicitar cambio.

Escanear los documentos solicitados en formato PDF, un archivo por cada documento. Los
documentos deberan ser escaneados del original en color y no deben exceder de un tamafio de
1.0 MB.

Tomarse una fotografia (SELFIE) y tenerla en archivo digital con las siguientes caracteristicas: de la
altura del pecho hacia arriba (sin cortar la cabeza), sin filtro, a color, fondo blanco, de frente, sin
lentes de sol, cabeza descubierta (sin lentes, gorras, turbantes, etc.), sin sombra, sin fecha, reciente
y sin acompafiantes; el archivo debe ser en formato .jpg o .jpeg y su tamafio debe ser maximo 1 MB.

Ingresar a la pagina www.uag.mx/cursoslenguas del 19 de noviembre de 2024 al 10 de enero de
2025, siguiendo las indicaciones correspondientes con el FOLIO y NIP (impresos en la hoja de pre-
registro y en la ficha-recibo), anexara los documentos solicitados (ingresar Unicamente los
documentos sefialados, de ninguna manera se debe reemplazar con otro documento).

O acudir al Centro de Ensefianza de Lenguas y Culturas (CELyC) de la Facultad de Lenguas y
Letras de la Universidad Auténoma de Querétaro (Campus Aeropuerto), con los documentos
originales y digitalizados por ambos lados y guardados en USB para subir dichos documentos a la
plataforma de la UAQ con el Personal Asistente del CELYC, en un horario de 7:00 am a 3:00 pm.,
con la hoja impresa del PRE-REGISTRO DE GRUPO y mostrarla al Asistente de CELyC para poder
subir los documentos previamente escaneados.

Una vez cargados los documentos, deberd dar “enviar” y recibira al correo que registro, una
respuesta confirmando la recepcién de los mismos.
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G) La Direccién de Servicios Académicos revisara y cotejara los documentos enviados, una vez
cotejados, el aspirante aceptado recibird una notificacion al mismo correo registrado con el estatus
de su inscripcién que puede ser:

* Integracion de expediente registrado e inscripcion completa.

» En caso contrario se le sefialara el resultado de la revisién, si falta algin documento o el
documento enviado no es el adecuado, tendra una INSCRIPCION CONDICIONADA vy debera
subir el/los documento/s faltante/s del 28 de marzo al 11 de abril de 2025, para que no sea
dado de baja del Programa Académico al que se inscribe.

En caso de requerirse, se solicitara el documento en original.

NOTA: Solo se permite estar CONDICIONADO una sola vez, si ya estuvo CONDICIONADO anteriormente,
debera subir la documentacién completa, de no ser asi no podra continuar con el proceso de inscripcion.

H) En caso de ser procedente su inscripcion, del 20 al 31 de enero de 2025, debera ingresar a la
pagina www.uaqg.mx/cursoslenguas para descargar su recibo de inscripcién.

NOTA: Si va aplicar a dos idiomas deber& subir los documentos a la plataforma de la UAQ
para cada uno de los idiomas a cursar y de forma separada.

PRESENTARSE A CLASES EL DIA LUNES 13 DE ENERO DE 2025
(INCLUSO Y AUNQUE TODAVIA NO HAYA EFECTUADO EL PAGO DE INSCRIPCION)

A quien de acuerdo a esta convocatoria entregue documentos apdcrifos o alterados para obtener el
caracter de alumno, se restringira el acceso absoluto para ingresar a cualquier programa educativo
en la Universidad Auténoma de Querétaro, de acuerdo al articulo 45 del Reglamento de Estudiantes
de la Universidad Autbnoma de Querétaro, dando aviso a la autoridad competente.

Si el aspirante ya fue alumno en el curso al que aspira dentro de la Institucién y cuenta con calificaciones, no
podra realizar nuevamente un proceso de inscripcion, de acuerdo a la Normatividad Universitaria, favor de
verificar su situacién en el Centro de Lenguas, ubicado en el Edificio del CELYC, Campus Aeropuerto de
lunes a viernes en horario de 07:00 a 15:00 horas.

Campus Querétaro
Idioma \ Grupos Lugares

Inglés Basico I 7 Sin problema de cupo
Inglés Basico lll 3 Sin problema de cupo
Inglés Intermedio | 4 Sin problema de cupo
Inglés Intermedio Il 2 Sin problema de cupo
Inglés Avanzado | 3 Sin problema de cupo
Inglés Avanzado |l 3 Sin problema de cupo
Francés Basico |l 4 Sin problema de cupo
Francés Basico Il 3 Sin problema de cupo
Francés Intermedio |l 2 Sin problema de cupo
Italiano Basico Il 4 Sin problema de cupo
Italiano Bésico lll 3 Sin problema de cupo
Italiano Basico IV 1 Sin problema de cupo
Italiano Basico V 1 Sin problema de cupo
Italiano Intermedio | 1 Sin problema de cupo
Italiano Intermedio Il 1 Sin problema de cupo
Italiano Avanzado 1 Sin problema de cupo
Aleman 1 Sin problema de cupo
Aleman IlI 1 Sin problema de cupo
Aleman IV 1 Sin problema de cupo
Aleman V 1 Sin problema de cupo
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Campus San Juan del Rio
Lugares
Sin problema de cupo
Sin problema de cupo
Sin problema de cupo
Sin problema de cupo

Inglés Basico lll
Inglés Intermedio |

Inglés Intermedio I
Aleman Bésico Il

PRk (k

(I) Si ya ha estado inscrito en los Cursos de Lengua en el idioma en el que se quiere inscribir, debera solicitar el examen de
Reingreso (ver convocatoria y aplicar a ésta).

() Es importante que el alumno adquiera los materiales originales del curso. Los materiales no estan incluidos en el pago
realizado por concepto de inscripcion.

7.- DE LAS CONDICIONES GENERALES:

1.

10.

11.

En virtud de que es un proceso por medio de examen de colocacion para egresados y publico en
general de los cursos de lengua, a participar en el Proceso de Seleccién y Admisién, no se admite
recurso alguno en contra los resultados, vencidos los tres dias habiles, después de la fecha de
publicacion de los mismos.

Los aspirantes extranjeros, deberan presentar los documentos oficiales de su pais avalados por el
Consulado Mexicano y cumplir en tiempo y forma con los trdmites migratorios que establece el
Instituto Nacional de Migracién de la Secretaria de Gobernacién en su pagina de Internet
(http://www.inami.gob.mx).

La Universidad Autonoma de Querétaro no podra hacer devolucion de los pagos recibidos en ningun
caso, siendo responsabilidad del interesado realizar el trdmite correctamente y completarlo dentro de
las fechas establecidas en la presente convocatoria.

El pago debe efectuarse antes de la fecha de vencimiento en cualquier sucursal del banco indicado
en el recibo y entregarlo donde se le indique. Sélo asi quedara debidamente registrado.

Una vez seleccionada la opcion educativa el interesado no podra solicitar cambio de modalidad ni de
Programa.

El pago de este proceso, Unicamente se reconoce para este ciclo 2025-1, por lo que de ninguna
manera se aceptaran pagos pasados como validos, para este y / o cualquier otro proceso de la
Facultad de Lenguas y Letras.

Para los programas que se imparten en mas de un campus, el aspirante s6lo podra aplicar examen
para uno de ellos.

En caso de que algun aspirante falsee datos con la intencién de duplicar sus oportunidades de
ingreso, incurra en falta de honradez, probidad o incumplimiento, de que haya realizado o
participado en actos de suplantacion de personas, proporcione datos o documentos falsos, se
suspenderan sus derechos para ser alumno hasta en tanto resuelva del H. Consejo Universitario de
conformidad con lo previsto en el articulo 33 fraccion XXXI del Estatuto Organico de la Universidad
Auténoma de Querétaro.

Si el aspirante ya fue alumno del programa educativo al que se desea registrar en algin plantel o
escuela Incorporada de la Universidad Autonoma de Querétaro, y cuenta con calificaciones, no
podra realizar nuevamente su proceso por convocatoria de nuevo ingreso, de acuerdo a la
Normatividad Universitaria, favor de verificar la situacion escolar en el Departamento de Servicios
Escolares, ubicado en Centro Universitario.

La informacion proporcionada por el aspirante, asi como la relativa al Proceso de Admision estan
sujetas al Aviso de Privacidad de la Universidad Autbnoma de Querétaro; y esta sera resguardada
por la Direccion de la Facultad y la Coordinacion del programa al que se pretende ingresar. La
Secretaria Académica de la Universidad podra solicitar en cualquier momento dicha informacion.

Los aspirantes que padezcan algin tipo de discapacidad visual, auditiva, o motriz que impida u
obstaculice el desarrollo del proceso de ingreso a la Universidad Autbnoma de Querétaro, deberan
notificar y remitir las constancias médicas que lo acrediten, a la Direccion de la Facultad que
oferta el Programa al que aspiran, con la finalidad de que se informe al responsable del proyecto de
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12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

Inclusion UAQ y a la Direccién de Servicios Académicos, para que estas cuenten con los elementos
necesarios para determinar las acciones correspondientes en pro de la igualdad y equidad en el
proceso de ingreso a la Universidad Autonoma de Querétaro. Las constancias deberan ser
expedidas por una Institucién publica de salud (IMSS, ISSSTE, Secretaria de Salud, etc.), donde
se especifique claramente el tipo de discapacidad que padece.

Los aspirantes que no acrediten el nivel Basico | de la lengua no seran aceptados. Consultar y
aplicar a la convocatoria de Nuevo Ingreso si es el caso de no quedar colocado en algun nivel.

Una vez inscrito, no habré cambio de grupo ni de nivel por ningdn motivo.

Este examen es Unicamente para ingresar a los cursos de lengua, no se expide constancia de
acreditacion de examen.

Si ya ha estado inscrito en los Cursos de Lengua en el idioma que desea cursar, debera solicitar
un examen de reingreso. Revisar y aplicar a convocatoria de Reingreso a los Cursos de Lengua.
La apertura de grupos esté sujeta a que se cubra el nUmero minimo de estudiantes.

Los aspirantes deberan cumplir con la totalidad de la adquisicion de los libros de texto en
original para cubrir las unidades de ensefianza y aprendizaje establecidos por cada idioma.
Cualquier aspecto no considerado en la convocatoria sera resuelto por la Facultad de Lenguas y
Letras y la secretaria Académica de la Universidad Auténoma de Querétaro.

INICIO DE CLASES
LUNES 13 DE ENERO DE 2025

Entrar al listado de materias/grupos para la liga de acceso a clases en linea

(sincronico) o hibridas (https://fll.uag.mx/)

INFORMES:

Dra. Maria Cecilia Mufioz Pacheco

Secretaria Académica

Facultad de Lenguas y Letras

Campus Aeropuerto

Anillo Vial Fray Junipero Serra S/N, Querétaro, Qro.
Tel. 442-192-12-00 Ext. 61320 6 61370

Correo electrénico:
curriculares.celyc.fll@uag.edu.mx

Esta convocatoria estd publicada en:
http://fll.uag.mx/index.php/fll-convocatorias

DADA A CONOCER EL 07 DE OCTUBRE DE 2024.

ATENTAMENTE
“EDUCO EN LA VERDAD Y EN EL HONOR”

DRA. OLIVA SOLIS HERNANDEZ
SECRETARIA ACADEMICA
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